
1. CSV取込画面 と ファイル選択 CSV 取込

CSV取込画面
ケアマネジャーから受信したケアプランCSVを取り込む画面です。

図1：CSV取込画面（左：ファイルアップロード／右：受信ファイルの対応表）

対応ファイル
利用者補足情報・第6表（予定）・第7表（別表）を受信できます。

送信ファイル
作成した実績（第6表・実績）は「実績出力ページ」で生成し送信します。

取込ファイルの選択
「クリックしてファイルを選択」からCSVファイルを選びます。複数ファイルの同時選択が可能です。

図2：ファイル選択ダイアログでCSVファイルを選択している様子

ポイント： ファイル名の「UPHOSOKU」「UPPLAN」「UPSIKYU」などの接頭辞はファイル種類を表す規約で、取込時に自動判別されます。
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2. 選択ファイルの確認 と 取込完了 CSV 取込 → ファイル一覧

選択ファイルの確認
選択したファイルの一覧が表示されます。内容に誤りがなければ「取込実行」ボタンを押します。

図3：3個のファイルを選択した状態（ファイル名・サイズを確認可能）

取込完了・ファイル一覧
取込が完了すると完了メッセージとともにファイル一覧画面へ切り替わります。取り込んだ内容はここで確認・詳細表示・削除ができます。

図4：取込完了メッセージとファイル一覧（種別・件数・ステータスを表示）
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3. 連番処理・ケアプラン利用者一覧・第6表の確認 ファイル一覧 → ケアプラン閲覧

連番処理（受信済みファイルの整理）
「受信済を連番処理」を実行すると、各ファイルのステータスが「受信済」から「取込済」に変わり、システム内で処理順（連番）が確定します。

図5：連番処理後、ステータスが「取込済」に更新された状態

ケアプラン閲覧（利用者一覧）
取込・連番処理済みの受信ファイルを利用者ごとに整理して表示します。「開く」ボタンをクリックすると、計画書や利用票を確認できます。

図6：利用者一覧画面。被保険者番号・氏名・要介護状態区分などを表示

サービス利用票の確認（第6表）
利用者を選択すると、対象年月ごとのサービス利用票（第6表）が表示されます。予定と実績の両方を確認できます。

図7：第6表の明細表示。利用日・サービス内容・単位数などを一覧表示
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4. 実績CSV出力画面・送受信情報・実績明細入力 実績 CSV 出力

実績CSV出力画面
サービス利用票（実績）を入力フォームから作成し、CSVを生成・ダウンロードする画面です。要介護（17）／要支援・介護予防（67）の両方に対応
します。

図8：実績CSV出力画面・ケアマネ検索から自動埋充機能

自動埋充： 対象年月・自社事業所を指定して「検索」→ ケアマネ事業所を選んで「自動埋充」を押すと、情報が自動反映されます。

実績データ入力（送受信情報）
対象年月、送信元事業所（自社）、サービス種別、送信先事業所番号などを設定します。事業所マスタから選択すると番号が自動補完されます。

図9：送信元事業所を設定した状態

実績明細の入力
実際のサービス提供内容を1行ずつ入力します。時刻はサービス種別で自動判定、福祉用具はTAISコード／届出コードのいずれかが必須です。

図10：実績明細の入力欄。サービスコードは検索候補から選択可能
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5. グループ別CSV出力 と 実績管理 実績 CSV 出力 → 実績管理

出力対象グループの選択・CSV出力
保存済みの実績を選択し、CSVとして出力します。

図13：出力対象グループの一覧。チェックを付けて「選択したグループをまとめてCSV出力」

絞り込み
対象年月・ケアマネ事業所コード・サービス種別で出力対象を絞り込めま
す。

まとめて出力
複数グループを選択して一括ダウンロードできます。

実績管理（削除・取り下げ）
保存済みの実績を利用者単位で確認し、誤って登録した実績の削除や取り下げを行う画面です。

図14：有効な実績の一覧。利用者ごとにサービスコード・事業者コード・作成日時を表示

補足： 削除しなくとも、実績の取り下げによって実績を作り直すことができます。
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